
实验与创新实践教育中心职权清单 
序号 职权名称 职权内容 行使依据 

1 本科实验室设备采购 本科实验室设备采购申请、购买 

1.《中华人民共和国政府采购法》 

2.《深圳市经济特区政府采购条例》 

3.《哈工大深圳固定资产管理办法》 

4.《哈工大（深圳）教学实验室建设管理

办法（试行）》 

5.国家、政府、学校的相关管理规定 

2 本科实验室设备转移、借用 本科实验室设备转移、借用 
《哈工大（深圳）实验与创新实践教育中

心仪器设备管理办法》 

3 本科实验室消耗品管理 
本科实验室消耗品购置、入库、

使用 

《哈工大（深圳）实验与创新实践教育中

心消耗品管理办法》 

4 本科实验室场地管理 本科实验室场地临时借用 
《哈工大（深圳）教学实验室日常使用管

理办法（试行）》 
 

  



实验与创新实践教育中心职权运行流程表 
序号 职权名称 本科实验室设备采购 

1 

职权内容 本科实验室设备采购申请、购买 

权力运行外部

流程 

办理主体 实验与创新实践教育中心 

办理依据 

《中华人民共和国政府采购法》、《深圳市经济特区政府采购条例》、《哈工大深

圳固定资产管理办法》、《哈工大（深圳）教学实验室建设管理办法（试行）》

等相关管理规定 

办理程序 
学院制定培养方案、学院制定实验室建设方案、实验室建设方案院级评审、实

验室建设方案校级评审、设备选型方案评审、校领导会议审核 

办理期限 按相关规定执行 

监督渠道 校内监督、部门间制约 

所需材料 配置与购置需求材料 

权力运行内部

流程 

运行环节 

根据设备采购项目的具体范围和规模标准，分校内招标和校外招标两种情况。

两种情况下的设备采购项目招标采购管理控制程序，包括：1.招标采购内容及

时间安排的申请审批；2.招标文件的审签；3.签订合同；4.项目到货及验收；

5.项目付款 

责任主体 实验与创新实践教育中心 

办理事项 本科实验室设备配置与购置 

廉政风险点及

其防控措施 

廉政风险点：违规招标、验收及付款 

防控措施：建立监督制约机制，严格执行采购相关规定 



序号 职权名称 本科实验室设备转移、借用 

2 

职权内容 本科实验室设备转移、借用 

权力运行外部

流程 

办理主体 实验与创新实践教育中心、资产管理处 

办理依据 
1.《哈工大深圳固定资产管理办法》 

2.《哈工大（深圳）实验中心仪器设备管理办法》 

办理程序 用户申请、用户单位领导审核、资产处审核 

办理期限 按相关规定执行 

监督渠道 校内监督 

所需材料 
1.《哈尔滨工业大学深圳固定资产转移单》 

2.《哈尔滨工业大学深圳固定资产借用单》 

权力运行内部

流程 

运行环节 实验中心根据相关规定进行需求审核，按流程完成设备转移、借出 

责任主体 实验与创新实践教育中心 

办理事项 需求合理性审核 

廉政风险点及

其防控措施 

廉政风险点：无审批处置本科实验室设备；防控措施：建立监督制约机制，定期进行实

验室检查，严格执行实验室设备转移及借用制度 



序号 职权名称 本科实验室消耗品管理 

3 

职权内容 本科实验室消耗品购置、入库、使用 

权力运行外部

流程 

办理主体 实验与创新实践教育中心 

办理依据 《哈工大（深圳）实验中心消耗品管理办法》 

办理程序 预算申请-实验中心负责人审核-学校主管部门审批 

办理期限 按相关规定执行 

监督渠道 校内监督 

所需材料 预算申请需求材料 

权力运行内部

流程 

运行环节 消耗品采购申请-实验中心负责人审批-采购验收-入库登记-使用 

责任主体 实验与创新实践教育中心 

办理事项 本科实验室消耗品购置、入库及使用 

廉政风险点及

其防控措施 

廉政风险：违规购置消耗品 

防控措施：建立监督制约机制，严格执行本科实验室消耗品管理规定 



 

序号 职权名称 本科实验室场地管理 

4 

职权内容 本科实验室场地临时借用 

权力运行外部

流程 

办理主体 实验中心 

办理依据 《哈工大（深圳）教学实验室日常使用管理办法（试行）》 

办理程序 用户申请-实验中心负责人审批 

办理期限 按相关规定执行 

监督渠道 校内监督 

所需材料 《本科实验室实验室借用申请表》、《实验室借用承诺书》 

权力运行内部

流程 

运行环节 实验室负责教师审核-实验中心负责人审批 

责任主体 实验中心 

办理事项 临时借出本科实验室场地的合理性审核 

廉政风险点及

其防控措施 
廉政风险点：无审批借用实验室；防控措施：定期现场稽查，严格执行实验室借用规定 

 
 


